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Оповещение о приглашении к участию
1. Приглашение к участию в закрытых конкурентных переговорах поступает в раздел Список
пришедших сообщений и/или на вашу электронную почту (в зависимости от индивидуальных
настроек подписки на системные сообщения).

Текст приглашения содержит предмет переговоров, дату вскрытия конвертов с заявками и
ссылку на страницу Извещение.

2. Чтобы ознакомиться с процедурой, нажмите ссылку Просмотреть переговоры на Торговой
площадке >>.

Ознакомление с извещением и разъяснения
документации
На странице Извещение отражены условия проведения и предмет конкурентных переговоров.

1. Чтобы ознакомиться с документацией к процедуре, нажмите кнопку

Принять участие в переговорах

в извещении процедуры и подтвердите действие.
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2. Нажмите ссылку Скачать файл с наименованием файла документации.

https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%8C_%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%B5_%D0%B2_%D0%9A%D0%9F.jpg
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3. Вы можете запросить у организатора разъяснения документации через интерфейс Системы
в разделе Разъяснения документации.

4. В подразделе Информационные сообщения отображаются ранее опубликованные
разъяснения документации. Если вы не нашли среди них ответ на свой вопрос, откройте
подраздел Разъяснения. Все запросы публикуются анонимно.

5. Нажмите кнопку Запросить разъяснение.

6. Изложите вопрос и нажмите кнопку

Отправить

.

7. Когда организатор опубликует ответ, вам поступит соответствующее уведомление в Список
пришедших сообщений.

Подача заявки на участие
Внимание! Организатор может редактировать извещение и пакет документации к процедуре
даже при наличии поступивших заявок от участников. После редактирования извещения
заказчиком всем участникам рассылаются уведомления о внесенных изменениях.

https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%A1%D0%BA%D0%B0%D1%87%D0%B0%D1%82%D1%8C_%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%2B%D0%B7%D0%B0%D1%8F%D0%B2%D0%BA%D0%B0_%D0%9A%D0%9F.jpg
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1. Ознакомившись с документацией к процедуре нажмите кнопку

Заявка

на странице Извещение.

2. Откройте вкладку Добавить файл.

3. Выберите файл заявки с помощью соответствующей кнопки.

Если добавляемый файл относится к закрытой части заявки, поставьте отметку в поле
Параметры публикации.

Внимание! Вы можете скрывать часть своего предложения от других участников, однако пакет
документации должен включать в себя как минимум 1 файл, находящийся в открытой части
предложения.

Нажмите кнопку

Сохранить

.
4. Вы также можете Добавить учредительные документы и лицензии и/или Документы из
Вашего Репозитория. Откройте соответствующие вкладки, отметьте необходимые документы и
нажмите кнопку

Добавить выбранные файлы

.

Примечание: таблица с документами и лицензиями формируется в Личном кабинете → раздел
Профиль организации → ссылка Репозиторий документов для упрощения составления
заявок на участие в торговых процедурах.
Внимание! Документы из репозитория по умолчанию добавляются в открытую часть заявки.
Чтобы сделать их доступными для просмотра только организатору, отметьте их в списке
добавленных документов и выберите соответствующий вариант в выпадающем списке
параметры публикации (после вскрытия конвертов).

https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%97%D0%B0%D1%8F%D0%B2%D0%BA%D0%B0_%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BD%D0%B8%D0%BA_%D0%9A%D0%9F%2B%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D1%82%D1%80%D1%8B.png
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5. Для внесения изменений или удаления файлов воспользуйтесь ссылками Редактировать и
Удалить соответственно.

6. Сформировав пакет документации выберите лоты, для которых составляется заявка,
нажмите ссылку Подписать ЭП и подпишите отобразившийся электронный документ.

7. Нажмите кнопку

Отправить заявку

и подтвердите действие. Отобразится уведомление Заявка отправлена.

Примечание: после подписания заявки электронной подписью, Система поставит отметку в
поле Отправить заявку автоматически. Если по каким-либо причинам вы не нажмете
кнопку
Отправить заявку
до момента вскрытия конвертов, Система автоматически произведет отправку файлов заявки.

Ход процедуры
Организатор может провести несколько этапов конкурентных переговоров. Если вы допущены
к очередному этапу, вам поступит уведомление с указанием даты вскрытия конвертов этого
этапа. Соответствующая формулировка будет отображена на странице Извещение в строках
Статус и Дата вскрытия конвертов.

Если организатор счел необходимым направить конкретному участнику протокол пожеланий,
относящихся к следующему этапу процедуры, данный документ будет доступен для скачивания
на странице Извещение в строке Закупочная документация, а также в Списке пришедших
сообщений вашего Личного кабинета.

Заявка участника может быть отклонена организатором на любом этапе конкурентных
переговоров, за исключением случаев, предусмотренных Регламентом проведения торговых
процедур данного вида.

Дозапрос документов
После вскрытия заявок организатор процедуры может запросить у участников дополнительные
или недостающие документы, направив дозапрос документов. Если организатор направил вам
такой дозапрос, в таблице Претенденты на участие в конкурентных переговорах на
странице Извещение отображается ссылка Дозапрос документации.

https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%9E%D1%82%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BA%D0%B0_%D0%B7%D0%B0%D1%8F%D0%B2%D0%BA%D0%B82.png
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1. Для ответа на дозапрос нажмите ссылку Дозапрос документации. Отобразится страница
Дозапрос документов с формой для загрузки документов к дозапросу. Список
запрашиваемых документов отображается в табличной строке Запрос организатора.

Примечание: если организатор прикрепил к дозапросу собственные документы, они доступны
по ссылкам в табличной строке Дополнительные файлы.

2. Воспользуйтесь ссылками Прикрепить файлы для загрузки документов и нажмите кнопку

Подписать и отправить

.

Отобразится электронный документ для подписания.

Примечание: если при загрузке документов нажать кнопку
Сохранить
, документы сохранятся неотправленными. В этом случае дозапрос остается открытым до тех
пор, пока вы не отправите документы, либо пока не истечет срок действия дозапроса. Данная
функция позволяет редактировать пакет загруженных документов до отправки организатору.

3. Вставьте носитель электронной подписи в USB-порт компьютера и нажмите кнопку

Подписать и сохранить

.

Отобразится страница Дозапрос документов с уведомленим Документация к дозапросу
успешно загружена в Систему. Дозапрос перейдет в статус Закрыт и организатор получит

https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%A3%D1%87_%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B9_%D0%B4%D0%BE%D0%B7%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%811.png
https://help.b2b-center.ru/help/%D0%A4%D0%B0%D0%B9%D0%BB:%D0%A3%D1%87_%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B9_%D0%B4%D0%BE%D0%B7%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%812.png
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доступ к загруженным вами документам.

Подведение итогов
После того, как организатор сформирует и разошлет всем участникам итоговый протокол,
процедура будет считаться официально завершенной. Уведомление о завершении процедуры
поступит в Список пришедших сообщений Личного кабинета.

Выписка из протокола с решением закупочной комиссии будет отражена на странице
Извещение.
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